UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Prefeitura do Campus USP ““Fernando Costa””
Gabinete do Prefeito

Prefeitura do Campus USP Fernando Costa

PORTARIA GP N°© 22/25

O Prefeito do Campus USP “Fernando Costa”, no uso de
suas atribuicOes legais, e considerando:

. que os equipamentos de audio e video instalados nos espacos do Campus sao de
alto custo e demandam manutencao especializada para garantir seu pleno
funcionamento e durabilidade;

. gue o numero de funcionarios capacitados para a operacao desses equipamentos é
reduzido, acumulando outras fungdes na Secao Cultural — Eventos;

. que nao é permitido o pagamento de horas extras aos servidores da Universidade de
Sao Paulo, devendo ser observadas as normas legais relativas a jornada e descanso;

e que a Secao de Informatica desta PUSP-FC atua exclusivamente na definicao técnica,
aquisicdo e instalagdo dos equipamentos, ndo sendo responsavel pelo
acompanhamento de eventos;

Resolve:

Estabelecer e regulamentar a utilizagao dos espacos destinados a eventos, reunioes,
workshops e outras atividades, nos seguintes locais da Prefeitura do Campus USP
“Fernando Costa”:

ARTIGO 1°: LOCAL / PUBLICO MINIMO e MAXIMO / TIPO DE ACOMODACAO

1.1. Anfiteatro do Prédio Central: Publico minimo 50 pessoas e lotacdo maxima 218
lugares, incluindo 02 cadeirantes; Poltronas Fixas;

1.2. Centro de Eventos Académicos (antigo ginasio) — Auditdrio: Publico minimo
150 pessoas e lotagdo maxima 600 lugares, incluindo cadeirantes; Cadeiras removiveis;

1.3. Centro de Atividades Culturais - Salao Central: Publico minimo 50 pessoas e
lotagdo maxima 300 lugares; Espaco livre;

ARTIGO 2°: DAS RESTRICOES DE USO, TRANSPORTE DE MOBILIARIOS E
EQUIPAMENTOS

2.1. Fica vedado o uso dos espacos do artigo 1° desta portaria para a realizacao de
aulas de disciplinas de graduacao e/ou pds graduacao;

§ 1° Para fins de preservacao predial e manutencao da originalidade dos espacos,

evitando fluxo intenso e descaracterizacao de sua finalidade, fica igualmente proibida a
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realizacao de aulas de disciplinas de graduacao e/ou pds-graduacao nas Salas 01, 02, 03 e
04 do Centro de Atividades Culturais.

2.2. E proibido o deslocamento, empréstimo ou transporte de mobilidrios e equipamentos
para utilizacao em outros locais, a fim de preservar o patrimonio.

2.3. E vedado o consumo de bebidas e alimentos no interior do Anfiteatro do Prédio
Central, visando a preservacao das poltronas, pisos e paredes acarpetadas.

ARTIGO 3°: DA FINALIDADE DE USO PARA OS LOCAIS

A finalidade de uso dos locais, respeitando suas acomodagdes e publico, conforme
previsto no artigo 19, fica restrito a:

3.1. Anfiteatro do Prédio Central: apresentacdes, inclusive teatrais, musicais, dancas e
filmes, reunides, workshops, colacao de grau, e outros similares; exposicoes, coffee break
e outros deverdo ser realizados na area externa, no sagudo principal e/ou galerias
adjacentes;

3.2. Centro de Eventos Académicos (Auditorio): apresentacoes, inclusive teatrais, musicais
e dancas, reunides, workshops, colacao de grau, eventos, inclusive festivos (coffee
break/almogos/jantares/brunch), exposicobes e outros similares; vedado para a
apresentacao de filmes;

3.3. Centro de Atividades Culturais (Salao Central): apresentagoes, inclusive teatrais,
musicais e dancas, reunides, workshops, colacao de grau, eventos, inclusive festivos
(coffee break/almocgos/jantares/brunch), exposicoes e outros similares; vedado para a
apresentacao de filmes;

Paragrafo Unico: N&o serd permitido o agendamento ou utilizacdo dos espacos dos incisos
3.2 e 3.3 por pessoas fisicas, entidades externas ou instituicbes nao vinculadas a
Universidade de Sao Paulo.

ARTIGO 4°: DOS EQUIPAMENTOS, MOBILIARIOS E ESPACOS AGREGADOS
4.1. ANFITEATRO DO PREDIO CENTRAL:

4.1.1. Equipamentos: 01 Data Show, 01 tela retratil para projecdao, 01 mesa de som, 04
microfones, 02 caixas de som fixas, 02 caixas de som removiveis com pedestais;

4.1.2. Mobilidrios e Utensilios: 02 mesas para autoridades com 08 cadeiras, mesa de
estacdo de trabalho com 01 cadeira; 01 microcomputador com monitor, 01 pulpito, 01
porta bandeiras (05 bandeiras, sendo: Brasil, Sao Paulo, Pirassununga, USP, a definir), 01
bancada alta para recepcao externa, 02 bancadas baixas, estreitas, para area externa, 01
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mesa para area externa, 40 cadeiras fixas sem bracos, 04 condicionadores de ar 60.000
btus, 01 bebedouro 03 litros;

4.1.3. Espacos Agregados e Utensilios: 01 cabine de som, 01 copa/cozinha com 01 fogao
industrial duas bocas, com 01 geladeira e 02 suqueira de 20 litros para 02 sabores, 01
saguao, 02 corredores adjacentes;

4.2. CENTRO DE EVENTOS ACADEMICOS - Auditério:

4.2.1. Equipamentos: 01 Tela de LED 4,5m x 3,5m para projecao, 01 mesa de som
profissional, 04 microfones, 02 caixas de som fixas, 02 antenas de captacao;

4.2.2. Mobilidrios e Utensilios: 03 mesas para autoridades com 09 cadeiras, 01 mesa de
estacao de trabalho com 02 cadeiras; 01 porta bandeiras (05 bandeiras, sendo: Brasil, Sao
Paulo, Pirassununga, USP, a definir), 01 microcomputador com monitor, 02 pulpitos, 01
bancada alta para recepcao externa, 04 mesas redondas, 08 condicionadores de ar 48.000
btus, 01 bebedouro 200 litros;

4.2.3. Espacos Agregados: 01 sala de apoio interna e 02 salas de apoio externa, 01
corredor frontal climatizado, 02 banheiros (Feminino e Masculino); a copa existente faz
parte da UNICETEX, portanto, para a sua utilizacdao, a organizacao do evento devera
solicitar formalmente aos docentes responsaveis da FZEA;

4.3. CENTRO DE ATIVIDADES CULTURAIS - Salao Central:

4.3.1. Equipamentos: 01 Data Show, 01 tela para projegao retratil;

4.3.2. Mobilidrios e Utensilios: 04 mesas redondas, 03 condicionadores de ar 60.000 btus;

4.3.3. Espacos Agregados: 01 sala de reunides, 01 corredor frontal e 01 corredor fundos -
ambos externos, 02 banheiros (Feminino e Masculino), 01 copa/cozinha com 01 fogao 04
bocas, 01 geladeira e 01 micro ondas;

ARTIGO 5°: DO AGENDAMENTO DOS ESPACOS

5.1. Os espacos deverao ser agendados pelos organizadores/solicitantes da Comunidade
USP, através do site da PUSP-FC em agendamentos de espacos, por meio do endereco
eletronico:  https://www.puspfc.usp.br/sistemas/prefeitura/sistemas/s3/,  respeitando
principalmente os artigos 1° ao 4@ e considerando as responsabilidades dos artigos 6° ao
89;

5.1.1. Neste caso, a aprovacao ou cancelamento do agendamento sera sistémico;
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5.1.2. Os pedidos de agendamento do Anfiteatro por entidades externas ou instituicoes
nao vinculadas a Universidade de Sao Paulo deverdo ser realizados via oficio enderecado
ao Gabinete do Prefeito e enviado para o e-mail: prefeitura-p@usp.br.

Paragrafo Unico: N&o serdo autorizados agendamentos de entidades externas ou
instituicdes nao vinculadas a Universidade de Sao Paulo para utilizacdao dos espagos nos
finais de semana.

5.2. Para eventos com agendamentos antecipados e superiores a 03 meses da data de
realizacdao, os pedidos deverao ser encaminhados pelos organizadores/solicitantes através
do e-mail: prefeitura-p@usp.br;

5.3. Tanto a solicitacao sistémica a que se refere o item 5.1 quanto a solicitacdo por e-
mail a que se refere o item 5.2 deverdo conter o maximo de informacdes possiveis
relacionadas ao evento, como: local, data, horario, tipo do evento, publico estimado,
equipamentos, mobiliarios, utensilios (quando disponiveis) que serdo utilizados, os
espacos a serem utilizados (copa, galerias, saguao, etc.), bem como informar os
responsaveis pelo evento e seus contatos;

5.4. Quando da aprovacao ou em caso de duvidas, a equipe da Secao Cultural — Eventos
da PUSP-FC, retornara o contato por e-mail ou telefone para dirimir quaisquer duvidas,
confirmagao e/ou cancelamento de agendamento e/ou demais tratativas;

5.5. Quando necessaria a utilizacdgo de toalhas para eventos, o0s
organizadores/solicitantes deverao realizar contato com a Secao de Zeladoria da PUSP-FC
através do e-mail zeladoria-p@usp.br, a fim de verificar a disponibilidade; pelo
empréstimo, sera cobrada a taxa vigente a época, referente ao material e quantitativo
utilizado;

ARTIGO 6°: DA RESPONSABILIDADE DA ABERTURA E FECHAMENTO DOS
LOCAIS, OPERACAO DO SISTEMAS DE AUDIO E VIDEO E MONTAGEM DO
EVENTO

6.1. A equipe da Segdo Cultural — Eventos desta PUSP-FC determinara quais eventos
podera acompanhar e dar suporte a equipe organizadora quanto a abertura e fechamento
do local e, principalmente, a operacdo dos sistemas de audio e video, conforme as
condigOes estabelecidas no preambulo desta portaria.

6.1.1. Em caso de coincidéncia de datas entre diferentes solicitagbes, a equipe da Secao
Cultural — Eventos dara prioridade ao evento cujo agendamento tiver sido realizado e
aprovado primeiro, ficando impossibilitada de atender mais de um evento
simultaneamente em locais distintos.
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6.1.1. Nao havendo possibilidade de atuacao da equipe da Secao Cultural — Eventos,
guanto a abertura, fechamento e operacao dos sistemas de dudio e video, cabera Unica e
exclusivamente a comissdao organizadora do evento designar pessoas responsaveis para
essas atividades.

6.1.2. Quando a abertura e fechamento do local e, principalmente, a operacao dos
sistemas de audio e video forem de responsabilidade dos organizadores dos eventos, ou
de pessoas por eles designadas, sera agendado antecipadamente ao evento, pela equipe
da Secao Cultural — Eventos, treinamento prévio para as devidas instrucdes de operacoes
do local e sistema de audio e video;

6.1.3. Para protecdo dos patrimbnios, equipamentos e mobilidrios, fica proibida a
desmontagem, desconfiguracao e descaracterizacao dos ambientes. No entanto, havendo
necessidade e autorizacdo do GP para a movimentacdao de mobilidrios e/ou equipamentos,
a movimentacao sera de total responsabilidade da organizagdo do evento, nao cabendo
qualquer 6nus aos funcionarios da PUSP-FC, sendo, inclusive, obrigatdrio e necessario que
todos os itens sejam recolocados em seus devidos lugares e configuragdoes originais
imediatamente apds o evento, bem como sejam retirados do local todos os itens
adicionados pelos organizadores do evento;

6.1.3.1. A movimentacao dos itens citados no artigo 6.2.2. devera ser informada no ato
da solicitacao do agendamento do espaco, quer seja no site da PUSP-FC (item
5.1.)) ou na solicitacao de agendamento encaminhada para o e-mail
prefeitura-p@usp.br (item 5.2), cuja solicitacdao sera analisada em conjunto pela
Secdo Cultural e/ou Informatica, quando pertinente, e autorizada ou indeferida
no e-mail de retorno ao solicitante do agendamento;

ARTIGO 7°: AVARIAS DE EQUIPAMENTOS, MOBILIARIOS, UTENSILIOS e
ESTRUTURAS PREDIAIS

7.1. Quando detectada, a qualquer momento, a quebra, avaria ou dano ocasionado por
mau uso ou uso inapropriado de algum item do espaco utilizado, seja a estrutura predial,
equipamentos, mobiliarios e utensilios, os organizadores ou comissao organizadora
responsaveis pelo evento poderao ser acionados pela PUSP-FC para que realizem o devido
reparo ou substituicdo, quando for o caso, ou, ainda, essa PUSP-FC podera realizar o
devido reparo/substituicdo a seu critério e solicitar aos organizadores do evento o
ressarcimento dos custos por meio de recolhimento a receita da PUSP-FC na Secdo de
Tesouraria ou por transposicdo/remanejamento em dotacdo orcamentaria a ser
informada;
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7.2

quando houver quebra, dano referente a desgaste natural;

ARTIGO 8°: DOS VALORES

8.1.

melhor atender os eventos neles realizados;

8.2. Tabela de Valores:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Prefeitura do Campus USP ““Fernando Costa
Gabinete do Prefeito

§ 19 - Entenda-se por quebra, avaria ou dano, quando for detectada qualquer
depreciacao por mau uso ou uso inapropriado/indevido. Excluindo-se deste quesito,

As cobrancas realizadas visam a arrecadacao minima para manutencao dos
espacos, equipamentos e mobiliarios em condicdes adequadas de funcionamento e
utilizacdo, bem como para atualizacbes e melhorias das tecnologias empregadas para

8.2.1 Anfiteatro do Prédio Central

Eventos Gratuitos

Eventos Pagos

Unidades do Campus

R$ 20,00 / h

R$ 40,00 / h

Entidades Estudantis ligadas a USP

R$ 20,00 / h

R$ 40,00 / h

Outras Unidades USP

R$ 1.000,00 / diaria

R$ 2.000,00 / diaria

Comunidade Externa a USP

R$ 2.000,00 / diaria

R$ 4.000,00 / diaria

8.2.2 Centro Eventos Académicos -
Auditorio

Eventos Gratuitos

Eventos Pagos

Unidades do Campus

R$ 250,00 / diaria

R$ 1.000,00 / diaria

Entidades Estudantis ligadas a USP

R$ 250,00 / diaria

R$ 1.000,00 / diaria

Outras Unidades USP

R$ 1.000,00 / diaria

R$ 2.000,00 / diaria

8.2.3 Centro Atividades Culturais — Salao
Central

Eventos Gratuitos

Eventos Pagos

Unidades do Campus

R$ 20,00 / h

R$ 40,00 / h

Entidades Estudantis ligadas a USP

R$ 20,00 / h

R$ 40,00 / h

Outras Unidades USP

R$ 1.000,00 / diaria

R$ 2.000,00 / diaria
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ARTIGO 9°: ISENCOES DE TAXAS

9.1. Fica proibida a isencao de taxas para qualquer evento nos espacos estabelecidos no
artigo 1° dessa portaria, tendo em vista os custos, investimentos, necessidades de
manutencoes e vida Util de seus equipamentos, mobiliarios e utensilios disponibilizados;

ARTIGO 10°: DO PAGAMENTO

10.1. A taxa de utilizagcao, conforme valores definidos na TABELA DE VALORES, item 8.2,
devera ser recolhida na Secdao de Tesouraria da PUSP-FC em até 05 dias Uteis apds a
realizacao do evento;

10.2. Em caso de pagamento via transposicao de verba entre unidades USP, a Secao
Cultural apurara mensalmente os valores devidos e encaminhara ao Gabinete do Prefeito
para envio as Unidades USP, solicitando o repasse da verba.

10.2.1. A Secdo de Tesouraria acompanhara a transposicao realizando-se a baixa da
pendéncia ou informando o Gabinete do Prefeito sobre o ndo pagamento;

10.3. Quando houver empréstimos de toalhas e outros materiais semelhantes junto a
Secao de Zeladoria da PUSP-FC, o procedimento de cobranca e pagamento se dara
da mesma forma, conforme itens 10.1, 10.2 e 10.2.1.

ARTIGO 11°: EQUIPAMENTOS DE VIDEOCONFERENCIA, GRAVACAO E OU
TRANSMISSAO, TVs, NOTEBOOKS e OUTROS

11.1. Para eventos que necessitem do uso de videoconferéncia, gravacao e/ou
transmissdao ao vivo via YouTube, IPTV ou outro sistema de video streaming, sera de
responsabilidade da organizacao do evento a aquisicao, instalagao dos equipamentos e
alocacao da equipe operacional.

11.2. A PUSP-FC nao realizard o empréstimo ou instalara quaisquer equipamentos nao
previstos nos locais do artigo 1°. Havendo necessidade desses equipamentos adicionais,
sera de total responsabilidade da organizacado do evento a aquisicdo, instalacao,
desinstalacao e retirada;

11.3. Os equipamentos e sistemas de audio, video, iluminacao, energia elétrica, internet
e ar-condicionado poderao apresentar falhas, interrupcdes ou defeitos decorrentes do uso,
do desgaste natural ou de fatores alheios a vontade da Administracao. A PUSP-FC ndo se
responsabiliza por eventuais intercorréncias dessa natureza durante a realizacao dos
eventos, cabendo aos organizadores adotar as providéncias necessarias para restabelecer
as condicOes adequadas e assegurar a continuidade das atividades do evento.
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11.4. As contas de acesso a internet, bem como o suporte técnico aos usuarios, deverao
ser providenciadas e configuradas pelas respectivas Secoes Técnicas de Informatica das
Unidades responsaveis pela utilizacao dos espacos.

ARTIGO 12°: LIMPEZA PREDIAL e SEGURANCA PESSOAL

12.1. A limpeza predial e servico de vigilancia seguirdo a rotina normal prevista para os
locais e suas frequéncias serao estabelecidas por meio de seus contratos proprios.

12.2. Nao ha previsdao de limpezas adicionais, acompanhamento de limpeza durante a
realizacao dos eventos, quer seja nos principais locais, quer seja em corredores, galerias e
ou sanitarios, bem como ndo ha previsao de vigilancia para eventos, portanto, neste caso,
havendo necessidade de tais servicos, ficara sob responsabilidade dos organizadores a
devida contratagao e pagamento.

12.3. O publico devera ser orientado a zelar por seus pertences pessoais durante a
permanéncia nos espacos, considerando que nao ha seguranca permanente no local. Nos
intervalos de almoco e coffee breaks, os ambientes permanecem acessiveis, uma vez que
€ inviavel realizar o fechamento completo dos acessos e restringir a permanéncia de
pessoas nesses curtos periodos.

12.4. E expressamente proibida a utilizacdo de dispositivos ou instrumentos geradores de
ruidos intensos, tais como buzinas, apitos, vuvuzelas ou similares durante os eventos.
Essa medida visa preservar o bem-estar dos participantes e do publico, especialmente de
pessoas sensiveis a estimulos sonoros, incluindo aquelas com Transtorno do Espectro
Autista (TEA). Caso ocorra a utilizacao de tais dispositivos, a organizacao do evento
devera providenciar a imediata interrupcao, sob pena de suspensdo das atividades.

ARTIGO 13°: CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serao resolvidos pelo Prefeito do Campus.
ARTIGO 14°: VIGENCIA

14.1. Esta Portaria entrara em vigor a partir de 01 de novembro de 2025, revogadas as
disposicoes em contrario, em especial a Portaria GP N° 25/19.

Pirassununga, 31 de outubro de 2025.

W(27Ze) -
Prof. Dr. Jodao Adriano Rossignolo
Prefeito de Campus USP

Av. Duque de Caxias Norte, 225 - CEP 13635-900 - Pirassununga - SP
Fone: (19)3565-4100 - (19)3565-4008 - E-mail: prefeitura-p@usp.br



mailto:prefeitura-p@usp.br

